Warszawa, dnia ...

[Nazwisko i adres osoby zadającej pytanie]
[Adres instytucji, która wydała interesującą nas decyzję, jeśli to Prezydent Warszawy, należy pismo zaadresować do obecnego Prezydenta Warszawy]
WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Zwracam się z uprzejmą prośbą o przesłanie mi kopii następujących decyzji wydanych przez [...]:

Decyzja nr. ... z dnia ...
oraz 

Decyzja nr. ... z dnia ...
Podstawą prawną jest Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198).

Z poważaniem,

